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PIF Handboll / Handbok fér lagledare

Introduktion

Handbokens syfte ar att ge praktisk information som vagledning till lagledarna. Handbollssektionen
hoppas att lagens ledare skall kunna hitta svar pa en del av de fragor som kan dyka upp da man
ansvarar for ett PIF-handbollslags verksamhet.

Handboken kommer att uppdateras sa att den kommer att kdnnas aktuell for alla lagledare. Skicka
garna feedback och forbattringsforslag till sektionens lagledaransvariga Jessica Ranta-aho
(jessica.rantaaho@gmail.com).

Kom ihag att det att lagledaren har ansvar betyder inte att hon/han maste skota allt arbete sjalv.

Information och kommunikation

For att effektivt kunna skoéta ett lags verksamhet maste lagets kontaktuppgifter vara korrekta och
informationsgangen maste fungera i laget.

¢ Information

¢ Nya spelare fyller i en kontaktuppgiftsblankett och uppgifterna samlas i
Piffens medlemsregister. Kontrollera och uppdatera alltid gamla spelares
uppgifter infér en ny sédsongstart. Samla aven alla féraldrars
kontaktuppgifter/e-postadresser om spelaren ar under 18 ar.

e Skicka info om traningstider, extra och avbokade traningar. Kontrollera alltid
tiderna med tranarna férran du skickar ut info till laget.

e Handbollssektionen web-sidor

e Kontrollera och uppdatera lagets web-sidor. Skicka férandringarna till var
webmaster, e-postadressen ar pifhandboll@hotmail.com. Matchinfon kan
laggas till Aktuellt spalten, sa kan spelarna sjalva folja med infon som galler
dem. Kom ihag att till sidan skriver vi bara info som galler hela laget och har
publicerar vi endast representativa handbollsspelare/lagbilder.

e Skriv garna inlagg ocksa till hemsidans Nyheter. Webbmastern
redigerar inte inskickade texter, sa skriv klart och tydligt rubrik och
brodtext pa bade svenska och finska.

e Foraldramoten

e Laget kan ordna foraldramoten infOr tex en utlandsturnering eller om man
har nagot annat som man vill diskutera med féraldrarna. Det I6nar sig att
skriva protokoll, da ar det lattare att komma ihdg vad som man har kommit
oOverens om pa motet.

Sasongsbok

PIF Handboll-sektionens sasongsbok utkommer i september-oktober. Alla lag har en egen sida i
arsboken. Dar ingar en lagbild med bildtext samt lagledningens namn.

e Lagledaren ansvarar for att sasongsboksuppgoraren vid begaran far all den

information som hon/han behdver om laget.
e Lagledaren ansvarar for att alla i laget far ett exemplar av sdsongsboken.
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Kladsel och utrustning
Spelklader och annan utrustning kdpes pa Sportia i Mylly.

o Bestall utrustning (spelklader, bollar, vastar, lakemedelsvaska, bollkass) till ditt lag
vid utsatta bestallningsdatum. Observera att bollstorlekarna varierar fér spelare i
olika aldersklasser.

¢ Kom ihag att uppmana lagets medlemmar att handla i Sportia och att diarmed
styra bonus till handbollssektionen. Spelarna far dessutom rabatt pa uppkop
vid Sportia genom att visa upp sasongskortet.

Lagledare, gor sa har, da du vill goéra en bestillning:
1) Sportia har en egen broschyr med Pif handbolls eget kladsortiment som ar skickad per e-

mail at alla lagledare. Lagledaren fyller i lagets bestallningsblankett och skickar den till
materialansvarige Janina Ridberg per e-post janina.ridberg@gmail.com, vid givna
bestallningsdatum, som sedan skéter arendet vidare med Sportia.

PIF Handboll har en egen kollektion. Nedan hittar du information om speldrakten samt
collagedrakten, (finns dven andra produkter i kollektionen) och dessa uppgifter skall du
fylla i:

e Spelskjorta:

o Produkt: PowerCat 5.12 Shirt, Produktnr 70125701, Farg: rod eller vit, Storlekar:
116-XXL, Antal, Spelarens nummer. Om laget vill bestalla vita spelskjortor sa star
laget sjalv for kostnaderna.

e Svarta shorts:
o Produkt: Velize, Produktnr 701895 03, Farg: svart , Storlekar: 116-XXL, Antal.

e Malvaktsblus:
o Produkt: Momentta GK Shirt, Produktnr: 701702 10, Farg: Violet, Storlekar: 128-
XXL, Antal, Malvaktens nummer.

e Collegedrakt:

o Produkt: Sweeper 1/2-zip suit, Produktnr: 652969 03, Farg: rod college, svarta
byxor, Storlekar: 116-164,XS-XXL Antal. Spelaren star sjalv for kostnaderna.

| "muuta”-faltet bér ndmnas vilka tryck som skall tryckas, samt vart de skall tryckas.
Foljande tryck ar mojliga:

o Spelnumret pa ryggen (20 cm)

o Spelnumret pa framsidan pa mitten (10 cm), galler fér serielagen.

. PIF-logo pa framsidan, vanstra hornet

o PIF-logo + Handball, vanstra hérnet (om man vill ha det pa collegedrakten)

Reklamtrycken (sponsorer) skots av lagen sjalva.

2) Materialansvarige meddelar da produkterna kan avhamtas fran forradet i Piug.
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3) De produkter som lagen sjalva star for betalas till huvudkontot PIF Handboll
FI12166010003162849 efter att bestallningen har gjorts. Vanligen fyll i ett bankgiro, som
finns i PIUG férradet, med summan och spelarens namn (betalningstid en vecka), och ge
en del at spelaren och lamna andra delen at ekonomiansvarige Jessica Ranta-aho.

FM-seriematcher och turneringar

PIF handboll deltar i Handbollsférbundets serier med pojk- och flickjuniorlag i flera alderskategorier
och vi har aven flera minigrupper fér pojkar och flickor, dar vi leker med bollar och lar oss
grunderna i handboll.

Handbollsférbundet lagger upp matchgafflarna for deltagande lag och féreningarna placerar ut sina
hemmamatcher. Inom PIF handboll skéter Kimmo Alexandersson om detta. Om matchklockslaget
saknas betyder det att tiden fér den angivna matchen annu ar éppen. Fran lagens websidor finns
direkta lankar till handbollsférbundets matchprogram.

Forutom seriespel deltar juniorlagen ocksa i flera turneringar under sasongen, inom Finland (tex
Beach Handboll, Fenix Cup, Sjundea Cup) eller utomlands (tex Rédspatte Cup i Danmark eller
Irsta Blixten i Sverige). Kallelser till turneringar kommer ofta fran arrangérsféreningarna.

Lag som deltar i férbundets serier (FM- & Vastra Finlands serie)
- Handbollssektionen star for turneringsavgiften for 1 inhemsk turnering

- Handbollssektionen star for transporten till 1 inhemsk turnering

Lag som ej deltar i nagon serie
- Handbollssektionen star for turneringsavgiften for 5 inhemska turneringar

- Handbollssektionen star inte for transport till inhemska turneringar

For dvriga turneringar inom Finland och for utlandsturneringarna star lagen sjalva for kostnaderna.
Lagen ansvarar sjalva for utlandsturneringarna och skoéter om koordineringen och de praktiska
arrangemangen. Forbundet bor informeras da ett lag planerat in en utlandsturnering. Ett e-
post skall skickas at katariina.ronnberg@finnhandball.net

FM-seriematcher
e Fodrbered matcherna

¢ Pa handbollsforfundets sidor finns information om spelskjortans farg for olika
lag. Om laget har bade réd och vit spelskjorta, meddela spelarna vilken
skjorta som galler vid i fraga varande match. Om laget har endast rod
spelskjorta, tag med vastar.

¢ Ordna protokollférare & tidtagare tillsammans med tranarna.
Handbollsférbundet/ Birgitta Sjoholm arrangerar skolning vid behov.

e Bestall buss minst 1 vecka fére bortamatcherna av Tommi Suominen
tommi.suominen@rtv-yhtyma.fi.

e Skicka alltid en vecka fore laget har match information till laget. Meddela
vilka lag som spelar, datum, klockslag, tidpunkt for ndr som laget samlas i
Piug eller nar som bussen startar och vad som spelaren skall ha med sig.
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e Undvik byte av speldag/matchtid. Det maste finnas en av handbollsférbundet
godkand orsak for att flytta pa en match. Matchforflyttning ar
avgiftsbelagd.

e Domararvoden féor hemmamatcher
e Domararvoden skots centraliserat av forbundet som fakturerar. Ingen
utbetalning i samband med matcherna.
o Folj med forbundets matchresultat (resultat.finnhandball.net) och kontrollera att alla
matcher ar utsatta.

Turneringar

e Lagledaren anmaler laget till turneringen.

e Lagledaren kontrollerar vilka spelare som deltar/inte deltar i turneringen och fyller i
laguppstaliningen som kravs for i fraga varande turnering.

e Resebudgeter gors upp for utlandsturneringar i tid med klara regler for hur som
turneringen skall finansieras. Principer besluter man om pa lagets foraldramdéten
som lagledaren ordnar.

¢ Samla in inbetalningar av deltagarna eller ordnar talkon/férsaljning och skéter om
alla betalningar for lagets del.

e Lagledaren organiserar transporterna.

e Lagledaren skickar info till laget.

Ekonomi

Medlemsavgifter, licencer, férsakringar, busstransporter skéts centralt via PIF Handbollskontot
FI12166010003162849 i Alandsbanken. Mindre transaktioner skots enklare om laget innehar ett
privat konto.

e Oppna ett eget konto fér skdtseln av ditt lags ekonomi (modell: Handbollsflickor -96,
lagg inte E,D,C,B-nivaerna med i namnet, s ar namnet up to date da spelarna blir
aldre). Observera att CST bor godkanna 6ppningen av nya konton. Kontakta
ekonomiansvarige pifhandboll.ekonomi@gmail.com da man dnskar 6ppna
kontot.

¢ Redovisa lagets transaktioner 4 ganger i aret, samla kontoutdrag och verifikat.
Ekonomiansvarige skickar info om deadlinerna.

e \Varje spelare maste betala sasongsavgift. Avgiften gar i sin helhet till féreningen for
att tacka administrativa kostnader. Skicka meddelande om sasongsavgifter och
senare aven paminnelser till dem som inte har betalat avgiften. Info om
sasongsavgiften fas vid sdsongstarten i augusti-september.

o Alla spelare (FM-serien) maste ha en giltig licens och ikraftvarande idrottsférsakring
for att fa delta i handbollsférbundets arrangerade serier och matcher. Spelarlicensen
betalas forst nar en spelare har betalat sin sasongsavgift till sektionen. Lagledaren
ansvarar for att varje spelare har gjort det i god tid fére seriestarten. Observera att
Handbollsférbundet kraver att lagledare som ror sig pa spelplanen skall ha licens,
lagledare som inte har licens skall sitta bland publiken.

Foérsaljning

e Om sektionen ordnar nagon gemensam forsaljning under sdsongen sa ansvarar
lagledaren for koordineringen av lagets férsaljning. Info om férsaljningen fas av
Jenni Lindroos. Ta emot spelarnas bestallningar, skét utdelningen av produkterna,
samla in pengarna till lagets konto och betala summan till PIF handbollskontot.

e Informera laget om alla skeden.

e Lagledaren kan ordna egna insamlingar/férsaljningar till férman for det egna laget,
men styrelsen bor informeras om saken innan.
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Riktlinjer

Osportsligt eller stérande beteende i anslutning till trdningar, matcher eller 6vriga tillféllen
diskuteras alltid férst med alla inblandade sa att lagledaren sjalv forst far en bild av vad som har
hant. Som lagledare kanner du bast till spelarna och deras féraldrar och vet i allmanhet bast hur

som du skall hantera situationen.
Tag kontakt med nagon i styrelsen / Kenneth Ridberg om du inte sjalv kan l6sa problemet.
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